Do zadan Referatu Budownictwa, Inwestycji, Gospodarki Komunalnej,
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Ziemia nalezy:

1) prowadzenie zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, a w szczegolnosci:
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b)
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gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci, w tym prowadzenie
spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci do tego zasobu,
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przygotowaniem nieruchomosci
Gminy do sprzedazy, zamiany, uzyczenia, zrzeczenia sie, oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem, dzierzawe, trwaty zarzad na
zasadach okreslonych w ustawie o0 gospodarce nieruchomosciami
i przepisach wykonawczych,

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat, coroczng aktualizacje
optat, rozwigzywanie umow wieczystego uzytkowania,

przygotowywanie decyzji w sprawie przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci oraz nabywaniu przez uzytkownikow
wieczystych prawa witasnosci nieruchomosci,

analizowanie umoéw warunkowych oraz przygotowywanie decyzji w sprawie
korzystania przez Gmine z prawa pierwokupu,

prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprzedazg gminnych lokali
mieszkalnych i uzytkowych wraz z utamkowg czescig gruntu,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem optat adiacenckich z tytutu
wybudowania infrastruktury technicznej,

prowadzenie ewidencji nieruchomosci stanowigcych mienie komunalne oraz
nadzor nad prawidtowym korzystaniem z mienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem nieruchomosci,

prowadzenie spraw scalania, wywtaszczania nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem wspdlnot gruntowych,

m) prowadzenie postepowania administracyjnego zwigzanego z rozgraniczeniem

n)

0)
P)

q)

w przypadku gdy nie doszto do zawarcia ugody dotyczacej ustalenia granic
nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic, placéw oraz
nadawaniem numerow porzgdkowych nieruchomosci,

prowadzenie ewidencji majatku Gminy — ksiegi inwentarzowe,

wykonywanie innych zadan przewidzianych w ustawie o0 gospodarce
gruntami,

sporzadzanie rocznej informacji o stanie mienia komunalnego.

2) realizacja ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym:

a) przygotowanie materiatéw do dokumentéw planistycznych Gminy,

b) koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem
dokumentow planistycznych,

c) przechowywanie planu zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie
odpisow i wyrysow,

d) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

e) ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy,



dokonanie analiz wnioskéw w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu,

prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu,

rejestrowanie i analizowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu
wydawanych przez inne organy administracji publicznej,

koordynacja dziatan zwigzanych z opiniowaniem projektéw decyzji inwestycji
celu publicznego decyzji o warunkach zabudowy,

wydawanie postanowien na podziat dziatek zgodnie z planem
zagospodarowania przestrzennego,

wydawanie decyzji o warunkach zabudowy w przypadku braku planu
zagospodarowania przestrzennego,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wydawaniem decyzji

n)
0)

o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia.
uzgadnianie wnioskow o udzielenie koncesji na wydobywanie kopalin,
opiniowanie wnioskdw w sprawie zatwierdzania prac geologicznych, ktérych
wykonanie nie wymaga uzyskania koncesiji.

3) w zakresie inwestycji:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

opracowanie studiéw, analiz oraz projektow zatozen planéw rozwoju Gminy,
opracowywanie wieloletnich rocznych planéw inwestycyjnych Gminy,
zabezpieczenie niezbednej dokumentacji prawnej i technicznej dla planowanych
zadan inwestycyjnych na terenie Gminy,

przygotowywanie materiatbw do organizowania przetargbw na planowane
roboty z zakresu inwestycji,

przygotowywanie projektow umow z wykonawcami na roboty projektowe oraz
na roboty budowlano-montazowe,

przygotowywanie niezbednych dokumentéw przy wystepowaniu o srodki
finansowe poza srodkami budzetowymi Gminy,

sprawdzanie faktur wystawionych przez wykonawce pod wzgledem formalno-
prawnym,

dokonywanie koncowego rozliczenia inwestycji,

wspotpraca z innymi  stanowiskami w celu prawidtowej realizacji wyznaczonych
dziatan.

4) w zakresie pozyskiwania finansowych srodkéw zewnetrznych:

wspotpraca z referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy w zakresie
opracowania projektéw w celu pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,
pozyskiwanie Srodkéw unijnych poprzez koordynacje procesu przygotowania
odpowiednich strategii dziatania,

przygotowywanie  wnioskbw o dotacje finansowe przy wspotpracy
z odpowiednimi komorkami,

pomoc w rozliczaniu przyznanych dotacji w ramach wnioskowanych srodkow,
wspotpraca z samorzgdami lokalnymi w ramach ubiegania sie o srodki unijne.



5) prowadzenie zadan natozonych na Gmine w zakresie towiectwa,

6) realizacja obowigzkow wynikajacych z ustawy o lasach,

7) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie
przyrody,

8) w zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej:

administrowanie, gospodarowanie i zarzadzanie gminnym zasobem lokalowym
oraz nieruchomosciami budynkowymi,

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania i modernizacja systemoéw
infrastruktury komunalnej, ustug komunalnych i utrzymania zieleni oraz
wspotpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w tym zakresie,
zapewnienie prawidtowego stanu technicznego obiektéw uzytecznosci publicznej,
zarzad nieruchomosciami wspolnymi,

przyznawanie lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych oraz
zapewnienie w razie potrzeby czasowego zakwaterowania osob zwolnionych
z zakfaddéw karnych,

egzekucja w sprawach lokalowych i usuwania skutkéw samowoli lokalowej,
przygotowywanie projektow umodw z najemcami lokali komunalnych.

realizacja zadan z zakresu zaopatrzenia w energie elektryczng poprzez
organizacje o$wietlenia miejsc publicznych, drég i ulic na terenie Gminy,
realizacja zadahn z zakresu zaopatrzenia w wode poprzez scistg wspotprace
z jednostkg zaopatrujacg mieszkancéw Gminy w wode,

organizacja robot komunalnych,

utrzymywanie i opieka nad: cmentarzami wojennymi, miejscami pochowkow
zotnierzy oraz miejscami pamieci narodowej,

9) w zakresie realizacji ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach:

przygotowanie projektu regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie
Gminy,

nadzoér nad funkcjonowaniem oczyszczalni $ciekow w Gminie,

prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci
ich oprdzniania,

prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez witascicieli
obowigzkéw wynikajacych z ustawy,

10) w zakresie realizacji ustawy o odpadach:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

opracowywanie, wdrazanie i nadzér nad realizacjg gminnego planu
gospodarowania odpadami komunalnymi,

dokonywanie kontroli w zakresie przewidzianym ustawa,

opiniowanie gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie zbierania i transportu odpaddéw,

opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

ochrony $rodowiska przed odpadami,



11) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewOw oraz wymierzanie kar za
samowolne ich usuniecie,

12) wspotdziatanie ze stuzbami inwestycyjnymi w zakresie planowania i realizaciji
inwestycji technicznych stuzacych ochronie srodowiska,

13) opracowywanie planéw ochrony srodowiska i okreslanie gminnych priorytetéw
ochrony srodowiska,

14) wspotdziatanie w zakresie likwidacji skutkow klesk zywiotowych i nadzwyczajnych
zagrozen srodowiska,



